Ogtoszenie o naborze nr 20/16
na wolne stanowisko urzednicze
w Zarzadzie Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej
w Bydgoszczy, ul. Torunska 174a

Opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej ZDMiKP w dniu 19 wrze$nia 2016 roku

(www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl)

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz.U. z 2014, poz. 1202 - t.j. z pdzn. zm.)

p.o. Dyrektora ZDMiKP

Oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze: Ksiggowa w Wydziale
Finansowo-Ksieggowym, w petnym wymiarze czasu pracy

. Zakres zadah wykonywanych na stanowisku obejimuje miedzy innymi:

petna ksiegowos¢ (dekretowanie, ksieggowanie),

udziat w przygotowywaniu sprawozdan dotyczgcych dochodéw budzetowych,

udziat w tworzeniu budzetu dochodéw budzetowych,

prowadzenie rejestrow sprzedazy VAT,

prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem i wyptatg wynagrodzen, ekwiwalentow i
innych naleznosci wynikajgcych ze stosunku pracy pracownikom ZDMiKP oraz naleznosci
z tytutu umow cywilnoprawnych, a takze prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

_ sporzadzanie przelewoéw bankowych,

sporzgdzanie deklaracji rozliczeniowych (US, ZUS, PFRON, GUS),
sporzgdzanie sprawozdan, raportéw i infprmacji z zakresu prowadzonych spraw.

[l. Kandydat powinien spetnia¢ nastepujgce wymagania zwigzane ze stanowiskiem :

a/ niezbedne:

wyksztatcenie $rednie (technik: ekonomista, rachunkowosci) lub wyzsze o kierunku:
ekonomicznym w specjalnosci rachunkowosg,
staz pracy minimum 5 lat doswiadczenia zawodowego w ksiggowo$ci,
znajomos¢ przepisow:

> ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.o rachunkowosci (Dz.U. z 2016r., poz. 1047 —t.j.),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 885 —t.).),
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowych od oséb fizycznych (Dz. U. z
2013r., poz. 361 —t.}.),
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2016r., poz. 963 —t.j.),
ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2016r., poz. 710
-tj.),
umiejetnos¢ ewidencjonowania zdarzen gospodarczych wedtug UoR,
umiejetnosé postugiwania sie komputerem, znajomo$é MS Office, w szczegéinosci dobra
znajomos$¢ arkusza kalkulacyjnego Excel,
komunikatywnos$é,
sumiennosé, rzetelnosé,
obywatelstwo polskie,
kandydat ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peini praw
publicznych,
kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
cieszy sie nieposzlakowang opinig.
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b/ dodatkowe:
— preferowane do$wiadczenie w ksiegowosci w jednostce samorzgdu terytorialnego,
— znajomos$¢ przepisdw dotyczacych sprawozdawczosci budzetowej,
— znajomos$¢ ustawy o pracownikach samorzadowych i ochronie danych osobowych.
lll. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
- usytuowanie stanowiska pracy: przy ulicy Torunskiej 174a, budynek wielopietrowy, schody i
winda,
- obstuga urzadzen wyposazonych w monitory ekranowe.

WskazZnik zatrudnienia oséb niepeinosprawnych w miesigcu sierpniu 2016 roku, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0SOb niepetnosprawnych,
wynosit mniej niz 6%.

IV. Oczekujemy na Parnstwa pisemne zgtoszenia zawierajgce:

- list motywacyjny,

- kwestionariusz osobowy (druk kwestionariusza mozna pobra¢ w ZDMiKP ul. Torunska 174a,
pok. nr 116 i ze strony internetowej: www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl lub zyciorys /CV/
z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

- kserokopie dyplomu potwierdzajacego posiadanie wymaganego wyksztatcenia,

- kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach, umiejetnosciach,
ukonczonych szkoleniach, studiach podyplomowych itp.,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych niezbedne wymagane doswiadczenie zawodowe
(Swiadectwa pracy, referencje, zaswiadczenia, opinie, zakres obowigzkow itp. ),

- kserokopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie obywatelstwa polskiego (np. kserokopia
dowodu osobistego),

- oswiadczenie kandydata, ze kandydat ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z petni praw publicznych,

- os$wiadczenie kandydata, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postepowania
rekrutacyjnego danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2014r., poz. 1182 —tj. z p6zn. zm.),

- kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2014, poz. 1202 - t.].
z poézn. zm.) jest obowigzany do zlozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnos$e.

V. Wymagane dokumenty mozna sktadaé :

- osobiscie:

W Kancelarii Zarzadu Drog Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy, ul. Torunska 174a,
pokoj nr 20

- przesta¢ pocztg na adres:
Zarzad Drog Miejskich i Komunikacji Publicznej
85-844 Bydgoszcz, ul. Torunska 174a

w terminie do 03 pazdziernika 2016 roku.

W zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze : ksiggowa -
ogtoszenie Nr 20/16

VI. Inne informacie:

- O zakwalifikowaniu do Il etapu naboru — kandydaci zostang powiadomieni drogg e-mail lub
telefonicznie.

- Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

- Oferty, ktére wptyng do ZDMIKP po okreslonym terminie lub beda niekompletne, nie beda
rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wptywu w Kancelarii ZDMiKP
lub data stempla pocztowego.




- Z kandydatem wytonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace na czas
okreslony.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na  stronie internetowej:

www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl oraz na tablicy informacyjnej ZDMiKP w Bydgoszczy ul. Toruniska
174a.

p.o. DYREKTDRA



